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Utmutat6 a Martin Metals Kift
Rakomanyjegyzék kitdltéséhez

El5 1épésként javasoljuk kinyomtatni ezt a kitéltésnatatot, és a fajlt elmenteni egy
archivumba.

Toltsuk le a honlapunkrol az Excel fajlt (klikkal kovetkes sorra)
www.martinmetals.eu/_user/browser/File/Download&jBgy_sablon.x|t

Toltsuk ki a fejlécet a céguink adataival, €s rmeel, ami allandé marad. (A datum mindig a
napi datumra frissal).

Javasoljuk ezutan a minta fajlt sablonként ele@rt Mentés masként > Alul: fajl tipus >
sablon> (ez azt jelenti, hogy a program *.xlt fotomAban menti el a file-t az alapfelhasznald
profiljaba (c:\Dokumentumok\Felhasznalé\Sablonagw
c:\Dokumentumok\Felhasznalé\Aplication Data\Micrib§@mplates\ kbnyvtarba. Ha majd a
munka soran ezt megnyitjuk, a mintafajl megmarady énunkafajinak pedig adhatunk nevet
mentésnél (pl. Rakjegy 20100125, utébbi a daturmukafajlt a sajat kivant
munkakdnyvtarba mentsuk.

Amikor elkezdiink dolgozni, a mintafajlt nyitjukeg, mégpedig a >F4&jl >Uj dokumentum
mendponton keresztul, amikor kiirja a Rakjegy_Salplevet. Lehetséges, hogy adatfrissitésre
vonatkoz6an engedélyeztetni kell, akkor adjuk megrayedélyt!

Ezutan rogton menthetjuk a munkafajlt (pl. Rakje2y100125, utébbi a datum).

A kitoltésnél figyeljink, hogy csak azokba a Gidze irjunk, amelyiknél zdld szira rubrika
fejléce, vagy a rakérdézanes (kulbnben kitorolhetjik a mékben lew képletet, és a
tablazat nem rikodik rendesen.

A kitoltést a datum figyelésével kezdjik, az amatikus datumot atirhatjuk, hogy ne frisstljén
minden nap.

Ha kit6ltottik az 6sszes adatot a fejlécben (Gatyk, szallitdjarrh adatok stb.) indithatjuk a
rakomany adatok kitoltését.

Arumegnevezés kivalasztasa: raallunk ag elezre az el oszlopban (A13-as m&y, ekkor

a med jobb szélén megjelenik egy lefelé mutatd nyil.yiina klikkellink, és a legordal
menuBl kivalasztjuk a kivant megnevezést! Ekkor megjidenB és C oszlopban az aru
kddja, és a vamtarifaszam.

ARaklap jele mezbe beirjuk a raklap sorszamat (ami a raklaponasegel). Ez nem
feltétlenll egyezik meg a vizszintes sor szamamatt az a gépkocsira rakas soran aé els
raklapot kell jelentse. Itt eltérés lehet, hérelmértiink, és a mérésnél mas sorrendet
alakitottunk ki, mint rakodasnal. A raklap jelezdlee akkor is be kell irni a sorszamot, ha az
megegyezik az ebsoszlop sorszamaval, mert a tablazatsésbamolja ki, hany raklap van a
kocsin.

ABrutt6 feladasi ésTara feladasimezbe beirjuk a megfeléladatot, majd folytatjuk a
kovetked sorral, amig minden raklap felirasra kerdl.

Adatfrissités szikséges a beirasok utan. Elelreentjik a fajlt 4j névvel (pl. a datumot
tartalmazé névvel "Rakjegy_100118"), majd bezar@skijra megnyitjuk. Ekkor mar a
kitoltott tablazat jelenik meg, amely az 6sszesiésis tartalmazza.

Nem szikséges kinyomtatni, emailen kell elkiiltzzank a teljes fajlt a kovetkeézimekre!
store@martinmetals.ewffice@martinmetals.eu  vagymartinmetals@t-online.hu

Keérjuk, hogy ne faxoljatok, csak vegszikseg esdf@nha nincs Internet kapcsolat!)
Igy az aruéatvétel és a visszaigazolasok is nagyeggyorsithatok.

Kérdés esetén hivjatok benniinket: Telefo86-88-575-843





